MANUAL DO FORMANDO

» EXERCICIO DA PROFISSAO

Para exercer a profissao é obrigatdrio o registro no CREFITO-8 (Estado do
Parand), onde ira atuar.

O profissional que, apés 3 meses da data de colacdo de grau ndo der
entrada no registro e ndo tiver exercido a profissdao, deverd encaminhar junto
com os outros documentos uma declaragao devidamente assinada, afirmando
nao ter exercido a profissdo no periodo.

» PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO PROFISSIONAL

O CREFITO-8 encaminha para o e-mail dos formandos, fornecido pela
Instituicdo de Ensino, um oficio com informacdes gerais sobre o registro
profissional. Duas semanas antes da conclusdao do curso, é enviado um segundo
e-mail aos formandos informando o prazo para entrega dos documentos, com
requerimento e boleto para pagamento em anexo.

» LICENCA TEMPORARIA DE TRABALHO (LTT)

A LTT é feita para recém-formados que ainda ndo receberam o diploma. Tem
validade de um ano e prazo de entrega no dia da colagdao de grau para os
profissionais que entregarem a documentacdo exigida até a data estipulada no
oficio enviado por e-mail. Se a entrega for apds a data estipulada, a LTT sera
emitida em até 30 dias.

DOCUMENTACAO:

« 4 (quatro) fotos 3X4 recente (sem piercing / homem de terno e gravata)
Copia autenticada de todos os documentos citados:

. RG

. CPF

. Titulo de Eleitor

. Comprovante da Ultima eleicdo (10 e 20 turno se houver) ou justificativa
eleitoral ou certiddao de quitacao eleitoral recente.

. Certificado de Reservista

. Certidao de nascimento ou casamento

. Declaracao de conclusdao de curso com data de colagao de grau.



TAXAS - ver valores para o ano vigente: www.crefito8.org.br

« Inscrigao

. Licenca Temporéria

. Anuidade proporcional a data de registro

Para retirar a LTT, € necessario o pagamento dos dois primeiros itens acima.
Apos o vencimento da Licenca, torna-se ilegal o exercicio profissional,
cabendo multa e processo administrativo ao profissional que exercer a
profissao com o documento vencido.

» INSCRICAO DEFINITIVA DE TRABALHO

Para a entrega dos documentos, o prazo € 90 dias Uuteis, j@ que toda a
documentacao é encaminhada para o Conselho Federal para Registro.

DOCUMENTACAO PARA QUEM NAO RETIROU LTT:

« 4 (quatro) fotos 3X4 recente (sem piercing / homem de terno e gravata)
Copia autenticada de todos os documentos citados:

. RG

. CPF

. Titulo de Eleitor

. Comprovante da ultima eleicdo (1o e 20 turno se houver) ou justificativa
eleitoral ou certiddao de quitacao eleitoral recente.

« Certificado de Reservista

. Certidao de nascimento ou casamento

. Diploma original e copia autenticada

TAXAS - ver valores para o ano vigente: www.crefito8.org.br

. Inscricao

« Carteira tipo livro

. Cartao de Identificagao

. Anuidade proporcional a data de registro

Para retirar a carteira e o cartdo, deverdao estar pagos os trés primeiros itens

acima.
DOCUMENTA(;I\O PARA QUEM JA RETIROU LTT:
. Diploma original e copia autenticada

Se possivel, entregar a documentacdo trés meses antes ou até a data do
vencimento da Licenga Temporaria.

TAXAS - ver valores para o ano vigente: www.crefito8.org.br

« Carteira tipo livro
. Cartao de Identificagao
. LTT vencida antes da solicitacao: taxa de reinscricao



» BAIXA DE INSCRICAO: PARA O PROFISSIONAL DEIXAR DE EXERCER A
PROFISSAO

PROFISSIONAL COM LTT

Encaminhar a LTT original juntamente com uma solicitagao de baixa de inscrigao,
devendo estar quite com suas obrigagdes pecuniarias.

Para o profissional que ndo solicitar a baixa a este Conselho Regional, a LTT sera

cancelada automaticamente apds a data de validade, sem prejuizo das
obrigacdes pecuniarias em aberto.

PROFISSIONAL COM INSCRICAO DEFINITIVA

. Diploma

. Carteira tipo livro

. Cartdo de identificacao

. Solicitagao de baixa

« Termo de responsabilidade*

Devera estar em dias com as obrigacdes pecuniarias.
A carteira e o cartao ficarao retidos no Conselho.

*Moradores fora da cidade de Curitiba (inclusive Regiao Metropolitana) deverao
enviar o Termo de Responsabilidade devidamente assinado para que o
Conselho possa emitir os documentos por correio.

» REINSCRICAO

Quando voltar a exercer a profissao, devera solicitar a reinscricdo juntamente
com:

DOCUMENTACAO:
. Diploma Original
. 2 fotos recentes (sem piercing / homem de terno e gravata)

. Solicitagao de reinscricao

TAXAS - ver valores para o ano vigente: www.crefito8.org.br

. Reinscricao
. 20 Via de cédula
« Anuidade proporcional

» TRANSFERENCIA

O profissional que apds a inscricdao no CREFITO-8 for exercer em outra regido,
devera solicitar a transferéncia de Regional diretamente ao CREFITO de destino,
conforme procedimento do Regional.

Para o profissional inscrito em outra Regido que vier exercer a profissao no
Parana devera enviar ao CREFITO-8:



DOCUMENTACAO:
e Encaminhar solicitacdo de transferéncia com o nome completo, nimero de
inscricdo, endereco para correspondéncia e telefone devidamente
assinado.

Caso de nao seja informado o endereco, as correspondéncias serao
enviadas para o endereco que consta no cadastro do Conselho de
origem.

TAXAS - ver valores para o ano vigente: www.crefito8.org.br

« 20 via do documento que possuir
. LTT
. Cédula

» EXERCER EM DUAS REGIOES
O profissional que exerce em outra Regidao e desejar exercer no Parana
simultaneamente devera enviar:

e Solicitacdo de inscricdo secundaria devidamente assinada, com o nome
completo, numero de inscricao, enderego para correspondéncia e telefone.

Profissional que estd inscrito no CREFITO-8 e for exercer simultaneamente a
profissdo em outra Regidao devera entrar em contato com o Regional que se
deseja inscrever.

> AU~TORIZACI\O PARA EXERCER A PROFISSAO POR 90 DIAS EM OUTRA
REGIAO

Solicitar uma autorizacao para exercer a profissao por 90 dias ao CREFITO-8
onde ird atuar, contendo o nome completo e assinatura, o n® do CREFITO-8 onde
esta inscrito, niumero da inscricdo, endereco para correspondéncia e telefone.

Devera estar em dia com as obrigagdes pecuniarias e apto a exercer a profissao.

» REGISTRO DE ESPECIALIZACf)ES
Para a entrega dos documentos registrados, o prazo é de 90 a 120 dias uteis, ja
que toda a documentacao é encaminhada para o Conselho Federal para registro.

As especializagOes registradas atualmente sao:
« Acupuntura

« Neurologia Funcional

« Osteopatia

. Pneumologia Funcional

« Quiropraxia

. Traumatologia Ortopédica Funcional

. Fisioterapia Esportiva

. Fisioterapia do Trabalho



Antes de fazer qualquer curso de especializacdao, o profissional devera obter
informacdes se o local do curso é reconhecido, no CREFITO-8 ou COFFITO.

DOCUMENTACAO:

. Solicitagcao de especializagao.

. Certificado de especializacao original

. Copia autenticada do certificado

. Copia autenticada do histérico escolar da especializacao
. Copia autenticada do diploma de graduacgao

« Carteira tipo livro

. Cartao de identificagao e 1 foto 3X4 recente

TAXA - ver valores para o ano vigente: www.crefito8.org.br
. 20 via da cédula

» REGISTRO DE POS-GRADUAGAO

Para a entrega dos documentos registrados, o prazo é de 120 dias Uuteis, ja que
toda a documentacdo é encaminhada para o Conselho Federal para registro.

Antes de fazer qualquer curso de especializacdo, o profissional devera obter
informacdes se o local do curso é reconhecido, no CREFITO-8 ou COFFITO.

DOCUMENTACAO:

. Solicitacdo de Pés-Graduacao

« Certificado de P6s-Graduagdo original

. Copia autenticada do certificado

. Copia autenticada do histérico escolar da pés-graduacdo

. Copia autenticada do diploma de graduacao
. Carteira tipo livro

» SOLICITAGAO DE 22 VIA DE DOCUMENTO

DOCUMENTACAO:

. 1 foto 3X4 recente

. Boletim de Ocorréncia (Em caso de extravio)

. Documento a ser substituido (Em caso de Rasura)

Prazo: 30 dias Uteis
Taxa: valor do documento a ser substituido

» APOSTILAMENTO

DOCUMENTAGCAO

. Solicitagao de Apostilamento

« Certiddo de Casamento/Divércio.

« Diploma Original

. Cartdo de identificagao profissional
« Carteira tipo Livro

. 1 foto 3x4 recente



Prazo: 120 dias uteis
Taxa: 22 Cartdao de identificacao.

» A ENTREGA DE DOCUMENTOS NO CREFITO-8 SOMENTE E REALIZADA:
« Pessoalmente para o profissional;

. Para outra pessoa retirar somente com procuragao;

. Pelo correio com autorizagao do profissional assinada.

*0Os documentos: cartdo definitivo ou provisério, carteira e diploma poderdo ser
retirados no CREFITO-8 somente mediante apresentacdao de documento de
identificacdo com foto. Esta regra também vale para o caso de terceiros
retirarem os documentos.

»  INSCRICOES PESSOA JURIDICA

O Profissional Fisioterapeuta e/ou Terapeuta Ocupacional, pelas normas
estabelecidas em Lei e Resolucdes do COFFITO, ndao podera exercer suas fungoes
em local que nao estiver devidamente registrado no CREFITO.

Para todos os registros o CREFITO, fornecera Requerimento proprio e Declaracao
de Responsabilidade Técnica.

» REGISTRO DE CONSULTORIO:

Registro individual destinado a Pessoa Fisica (trabalhador Auténomo).

N3o é permitida a utilizacdo de nome fantasia para a divulgacdo do servico; esta
podera ser feita com anuncio de Consultério de Fisioterapia e/ou Terapia
Ocupacional e o nome do respectivo profissional.

DOCUMENTOS PARA REGISTRO:

. Alvara expedido pela Prefeitura como autbnomo em seu nome;

. Comprovante de inscricdo e ultimo recolhimento do INSS como auténomo;
. Comprovante de inscricdao e ultimo recolhimento do ISS;

. Alvara expedido pela Vigilancia Sanitaria.

TAXAS - ver valores para o ano vigente: www.crefito8.org.br

« Inscrigao
. Isento de anuidade de P.J.

» REGISTRO DE EMPRESA:

Registro para Pessoa Juridica obrigatério a toda empresa privada que oferecer e
vender os servicos de Fisioterapia e/ou Terapia Ocupacional.

Podem ser os profissionais Fisioterapeutas e Terapeutas Ocupacionais sécios ou
nao e podera ter um ou mais responsaveis técnicos.

DOCUMENTACAO:
. Fotocépia do comprovante da existéncia da Empresa, a saber: Contrato
Social ou Registro de Firma Individual ou Regimento ou outro instrumento habil;



. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ]
(Antigo C.G.C.);

. Alvara de Localizacao expedido pela Prefeitura;

. Alvara expedido pela Vigilancia Sanitaria.

TAXAS - ver valores para o ano vigente: www.crefito8.org.br
« Inscrigao

« Certificado

* Anuidade conforme o capital social da empresa.

»  MICRO EMPRESA - E considerada micro-empresa (ME) pessoa juridica na
qual o Fisioterapeuta ou Terapeuta Ocupacional:

e Seja o unico sécio fisioterapeuta / ou terapeuta ocupacional e o
Unico a atuar na empresa;
e Sejam cOnjuges e sdcios, Unicos atuantes na empresa.

DOCUMENTACAO:

. Fotocépia do comprovante da existéncia da empresa, a saber: Contrato
Social ou Registro de Firma Individual ou Regimento ou outro instrumento habil;
. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ
(Antigo CGQC);

. Alvara de Localizacao expedido pela Prefeitura

. Alvara expedido pela Vigilancia Sanitaria.

« Anexar a solicitacdo: Declaracao de Micro-Empresa ou Declaracdo de Micro-
Empresa Cénjuge, conforme o caso.

TAXAS - ver valores para o ano vigente: www.crefito8.org.br

As micro-empresas ficam isentas do pagamento da anuidade, pagando somente:
. Taxa de ME

. Taxa de registro

. Certificado

Obs: As empresas que solicitarem o registro de ME apdés 30 de Janeiro
pagarao anuidade proporcional de acordo com o Capital Social, mais a
taxa de ME.

» REGISTRO DE ORGAO PUBLICO:
Para Centro de Saude e setor de Fisioterapia e/ou Terapia Ocupacional, vinculado
a Prefeitura.

DOCUMENTACAO: ,

. Fotocdpia da Lei que Criou o Orgao (Criacdo do servico de Fisioterapia e/ou
Terapia Ocupacional pela Prefeitura);

. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ]
(Antigo C.G.C.);

. Alvara expedido pela Vigilancia Sanitaria.

TAXAS: Isento

» REGISTRO DE ENTIDADE FILANTROPICA:



Para Entidades sem fins lucrativos, que possuam o setor de Fisioterapia e/ou
Terapia Ocupacional.

DOCUMENTACAO:

. Fotocdpia do comprovante de existéncia da Entidade

. Estatuto, Regimento ou outro instrumento habil,

. Ata da Assembléia de Eleicao da Diretoria atual

. Certificado de Fins Filantrépicos;

« Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ]
(Antigo C.G.C.);

. Alvara de localizacdao expedido pela Prefeitura;

. Alvarad expedido pela Vigilancia Sanitaria.

TAXAS: Isento

» REGISTRO DE CLUBE:
Para Clubes Esportivo e de Lazer, que contam com os servigos de Profissionais
Fisioterapeutas e/ou Terapeutas Ocupacionais.

DOCUMENTACAO:

. Fotocdpia do comprovante de existéncia do Clube

. Estatuto, Regimento ou outro instrumento habil,

. Ata de Assembléia;

. Alvara no CREF (Conselho Regional de Educacgao Fisica);

. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ]
(Antigo C.G.C.).

TAXAS: As mesmas de registro de empresa

» INDUSTRIA E COMERCIO:

Empresas do ramo de industria ou comércio de produtos utilizados na area de
Fisioterapia e/ou Terapia Ocupacional. Além de a empresa fazer o registro no
CREFITO, deve ter o profissional Fisioterapeuta/Terapeuta Ocupacional
registrado, atuando.

DOCUMENTACAO:

. Fotocépia do comprovante da existéncia da Empresa, a saber: Contrato
Social ou Registro de Firma Individual ou Regimento ou outro instrumento habil;
. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ]
(Antigo C.G.C.);

. Alvara de Localizacao expedido pela Prefeitura;

. Alvarad expedido pela Vigilancia Sanitaria.

TAXAS - ver valores para o ano vigente: www.crefito8.org.br
. Inscricao

« Certificado

« * Anuidade conforme o capital social da empresa.

» ESTAGIO



Pessoa Juridica que tenha estagiario de Fisioterapia e/ou Terapia Ocupacional. Os
estagios devem ser supervisionados por profissional registrado no Conselho e a
Empresa devera ter convénio com Instituicdo de Ensino Superior (IES).

DOCUMENTACAO
. Requerimento para Estagio Supervisionado.
. Fotocopia do Contrato de Prestacao de Estagio entre a IES e a Empresa



